
OBEC MAD

Vn0tornf predpis vybavovania st'ainosti

Tieto zdsddy nodobidojA iiinnost dhom 14.2.2018

Obecnd zostupitelstvo obce MAD na zdklode ust.5 17 ods. 1,2 o 5,9 23 ods. l zdkono i. 9/2010

Z. z. o stoZnostioch v zneni neskoriich predpisov s pouiitim ust.5 77 ods.4 a 518d ods. l zdkono SNRi.

369/1990 Zb. o obecnom zriodeniv zneni neskoriich prdvnych predpisov vyddvo t ie t o

Zdsody pre vybovovanie sfainosti

v podmienkach obce MAD

er. I

0vodn6 ustanovenie

Tieto z6sady pre vybavovanie stainosti v podmienkach obce MAD (dalej len ,,z6sady") sf z6vdzn6 pre

orgdny obce, t.j. starostu a obecn6 zastupitefswo, dalej hlavn6ho kontrol6ra obce a pre orgdny obecn6ho

zastupitefstva vymedzen6 v ust. 5 10 ods. 2 zdkona SNR i. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni

neskor5ich predpisov a zamestnancov obce, a to pri: poddvani, vybavovani a kontrole vybavovania

s(ainosti fyzick'lch os6b alebo pr5vnick'lch os6b. Vybavovanim stainosti sa rozumie prijimanie, evidencia,

preietfovanie a vybavenie staZnosti. Vybavenim stainosti sa rozumie vrdtenie, odloienie stainosti,

ozndmenie v'isledku preietrenia stainosti alebo ozndmenie risledku prekontrolovania spr6vnosti

vybavenia predchddzajIcej stainosti.

it. rr

St'ainost

Stainostou je tak6 podanie fyzickej osoby alebo prdvnicke.i osoby, ktor6 splfra podmienky urien6

pfatnou prdvnou fpravou - zdkona i. 9/2OLO Z. z. o s(ainostiach v zneni neskorilch predpisov. Kaid6

podanie fyzickej osoby alebo prdvnickej osoby sa pritom posudzuje vidy podfa jeho obsahu bez

ohladu na jeho oznaienie (5 3 ods. 2 cit. z6kona).

Podania, ktor6 nie sri stainostou sa vybavujri osobitnim postupom v silade s platnou pr6vnou



Uoravou.

3. Form6fne a obsahov6 niileiitosti stainosti sU stanoven6 v ust. S 5 ods. 1ai 5 ziikona i. 9/2OLOZ. z.

o stainostiach v zneni neskorSich pr6vnych predpisov.

tt. rrr

Podivanie sfainosti

1. Stainost sa poddva na Obecnr/ irad obce MAD , 930 14 MAD t.200, e-mailovd adresa:

obecnyuradmad@mail.t-com.sk
2. Stainost musi byt pisomnii.

3. Stainost moino podat v listinnej alebo elektronickej podobe.

4. Ak sa staiovatef dostavi na obec osobne podat' sfainos{, ktorf nem6 vyhotovenrj pisomne, obec

postupuje podla 5 5 ods. 7 zdkona i. 9l2O7O Z. z. o s{ainostiach v zneni neskoriich predpisov.

Prisluin'im zamestnancom je referentka.

5. St'ainosf podand v elektronickej podobe:

a) musi byt staiovatelom autorizovan6 podfa I 23 ods. 1 z5k. i 305/2013 Z. z. o elektronickej

podobe v'y'konu p6sobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorli'ch zdkonov

(z6kon o e-Governmentelv zneni nesko15ich predpisov, alebo

b) odoslan6 prostrednictvom pristupov6ho miesta, ktor6 vyiaduje dspeinI autentifikiiciu

staiovatefa

6. V pripade, ie stainost v elektronickej podobe nie je podan6 v s0lade s bodom 5 tohto tldnku,

s{azovatef ju musi potvrdit' do piatich pracovn,ich dni od jej podania, ato:

a) vlastnoruinim podpisom, alebo

b) jej autoriz6ciou podla $ 23 ods. 1 zitk. i 30512073 z. z. o elektronickej podobe Wkonu

p6sobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorvch zdkonov (ziikon o e-

Governmente) v zneni neskorSich predpisov, alebo

c) .le.i odoslanim prostrednfctvom pristupov6ho miesta, ktor6 vyiaduie Uspe5n0 autentifikdciu

sta:ovatefa.

7. V pripade nepotvrdenia st'ainosti podfa bodu 6 tohto iliinku sa stainost odloif. O odloieni stainosti a

d6vodoch jej odloienia obec pisomne upovedomi staiovatefa do 15 pracovnt/ch dni od odloienia.

Obec odloiistainos{ podanti v elektronickej podobe, ak potvrdenie sta:nosti obsahuje in6 0daje ako

stainost podand v elektronickej podobe.

8. Lehota na vybavenie stainosti zadina plynri{ pnnim pracovnfm diom nasledujricim po dni doruienia

potvrdenia s{ainosti.

9. Ak podiivatel stainosti poiiada o utajenie svojej totoinosti obec postupuje podfa ust. 5 8 z6kona

o stainostiach v zneni neskoriich predpisov.



0. lv

Prijimanie a evidencia s{ainosti

1. Obec pri.iima stainosti v kancellrif obecn6ho riradu kaid'i defi podas 0radnVch hodin:

Pondelok: 8:00-12:00 hod 13:00-15:00 hod

Utorok: nestrjnkornidei

Streda : 8:00-12:00 hod 13:00-16:00 hod

Stvrtok: nestriSnkowdei

Piatok: 8:00-12:00 hod 13:00-16:00 hod

2. Kaidit prijatii stainos{ musi byt zaevidovand v podacom denniku doilej poity obce a ndsledne aj

v ,,centrdlnej evidencii stainosti" vedenej v s0lade so z6k. i. gl2o]Io Z. z. o stainostiach v zneni

neskorSfch predPisov.

3. Za vedenie centriilnej evidencie stainosti zodpovedd zamestnanec obce, ktor6ho pisomne poveri

starosta obce.

4. Kaidit stainos{ sa zakladii do spisov6ho obalu. Spisornl obal zakladi zamestnanec, ktoni vo veci

kond. Na spisovom obale sa vyznadi najmi

a) ndzov obce a organizatnej zloiky,

b) spisovd znaika,

c) oznaienie Predmetu st'ainosti.

5. Kaidv spis je oznaien,l' spisovou znaikou, ktor6 obsahuje skratku zaiiatodnfch pismen slov ,,tislo

spisu" (,,es") a najmii

alspisovn6 znaiku 0tvaru,

b) evidenin6 iislo pridelen6 z centrdlnej evidencie stalnostiobce MAD spolu s oznadenim roka'

Rovnakou spisovou znaikou treba oznaEi{ kaid0 pisomnos{, ktor0 v tej istej veci vyhotovil

zamestnanec a zakladd ju do spisu (rozhodnutia, zdpisnice o \ifsluchu, "" a pod')'

Blii5ie podrobnosti evidencie spisov obsahuje Spisorni poriadok obce MAD, ktoni sa primerane pouiije

aj na spisovrl agendu stainostiv podmienkach obce MAD

6. Kaidii prijat5 stainost sa postidi a posudzuje podla jejobsahu'

7. Podfa obsahu sa kaidd s{ainoslvybavi:

a) vrdtenim stainosti alebo

b) odloienim stainosti alebo

c) ozndmenim v'/sledku preietrenia st'ainosti alebo

d) ozndmenim rnisledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchidzaj0cej sfainosti

8. Opakovanii stainost a dalSia opakovanii stainos{ sa vybavi podla 5 21 zdkona o stainostiach v zneni

neskoriich predPisov.



1.

2.

er. v

Spisy na riseku st'ainosti

Ak sa spis celkom alebo saasti znidil alebo stratil, vykond sa rekonstrukcia spisu podla zdznamov v

registri a inich evideninich pom6ckach, podla srivisiacich spisov a in'y'ch 5etrenivykonanrl'ch obcou.

V centrdlnej evidencii stainosti obce, spisoch veden'i'ch o stainostiach, registroch ani in'/ch

evideninVch pomockach, napriklad v knihe prijatlich podani alebo v doruiovacej knihe, sa nesmri

odstrariovat' trval6 ziipisy, vytrhiivat strany ani vymieiat listy.

Ziipisy v spisoch, registroch alebo inlich evidenin'y'ch pom6ckach sa vykonaji ihned, ako sa ten, kto

mii zripis urobit, dozvie o skutoinosti rozhodne.l pre z5pis. Zdpisy sa robia trval,i'm sp6sobom tak, aby

boli dobre viditefn6, aitatefn6, nezamieiali sa s inimi zdpismi a nepoikodzovali obsah pisomnosti.

Ten, kto ziipis robi, zdpis podpiie.

Nesprdvne zdpisy moino opravit len tak, ie zostane iitatelni p6vodni zdpis; ten, kto opravu vykonal,

urobi vedla opravy z6znam "Opravu vykonal", uvedie dei opravy a podpiSe sa. V tich pisomnostiach,

ktord treba vrdtit, sa trval6 ziipisy nerobia. Tieto zdpisy sa urobia v ich k6pi5ch, pripadne v

zdznamoch o ich obsahu, ktor6 sa k nim pripoja. Ak obsah plsomnosti zaloienej do spisu dasom

prestane byt ditateln,i, pripojisa k nej k6pia.

et. vl

Presetrovanie a Wbavovanie st'ainosti

StainostitikajUce sa dinnosti zamestnancov obce preietruje a vybavuje starosta obce.

S{ainosti proti starostovi obce, pokial ide o prenesenr/ v\ikon itiitnej sprdvy preSetruje a vybavuje

najbliiSi orgiin it6tnej spriivy (spravidla odvolaci orgdn) s kontrolnou prdvomocou a ak takti'to orgdn

nie je, tak st'ainosti preSetruje a vybavuje 0stredn'y' org6n St6tnej spriivy pre kontrolu vybavovania

st'ainosti- Urad vliSdy Slovenskej republiky.

Stainosti proti starostovi obce, pokial ide o vri kon samospr6vy preletruje a vybavuje komisia obecn6ho

zastupitelstva.

St'ainosti trl'kaj0ce sa iinnosti riaditefa 5koly alebo Skolsk6ho zariadenia bez prdvnej subjektivity

vybavuje starosta obce.

S{ainosti obianov a zdkonn'y'ch zdstupcov detl a iiakov 5k6l a ikolsk'ich zariadeni , ktorich je obec

zriadovatefom bez priivnej subjektivity (okrem sfainosti podfa S 13 ods. 1 z6k. i.596/2003 Z. z. - t.j.
okrem stainosti t\ikaj0cich sa [rovne pedagogick6ho riadenia, lirovne vr/chovy a vzdel6vania a

materid lno-technickry'ch podmienok vrdtane praktick6ho vyuiovania) presetruje a vybavuje starosta

obce.

V pripade potreby poiiada o pomoc pri preietrovanistainosti prisluini Stiitnu Skolsktl inipekciu atebo

okresnf Lirad v sidle kraja.

5.



7.

S{ainosti dkajrice sa iinnosti hlavn6ho kontrol6ra obce preletruje a vybavuje komisia obecn6ho

zastupitel'stva.

5{ainosti tikajice sa iinnosti jednotlivrich poslancov obecn6ho zastupitefstva vybavuje komisia

obecn6ho zastupitefstva.

S{ainosti tVkaj0ce sa iinnosti obecn6ho zastupitefstva pri prenesenom Wkone itiitnej spriiW

preSetruje a vybavuje najbliiSi orgdn Stiitnej spr6vy (spravidla odvolaci orgiin) s kontrolnou

pr5vomocou, a ak takrlto org6n nie je tak stainosti preietruje a vybavuje ostrednf orgdn itdtnej spriivy

pre kontroiu wbavovania s{ainosti- Urad vlddySR.

Stainosti trikajice sa iinnosti obecn6ho zastupitelswa pri uy'kone samosprdvy preietruje a vybavuje

komisia obecn6ho zastupitefstva.

Na vybavenie opakovanej s{ainosti je prisluin'l' orgdn a zamestnanec, ktoni vybavil predchddzaj0cu

stainos{.

Stainost nesmie byt pridelen6 na preSetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani

?amestnancovi v jeho riadiacej p6sobnosti.

Ten, kto s{ainost je povinn'/ vybavovat podla tfchto ziisad je povinn\i bezodkladne ozn5mi{

skutoinosti, na zdklade ktodch je podfa 5 12 ods. 2 ziik. i. 9/2oto Z. z. o stainostiach v zneni

neskoriich predpisov vyliEeni z preietrovania a vybavovania stainosti starostovi obce. Starosta obce

v srjlade s t\imito zdsadami rozhodne, komu bude stainost pridelend na vybavenie, alebo vec sdm

vybavi.

et. vtt

Sdainost proti vybavovaniu sfainosti

S{ainost proti vybaveniu sta:nosti vybavuje starosta obce.

Stainost proti Wbaveniu stainosti starostom obce je v s0lade s 5 22 ods. 3 z6kona i. 9/2OLO 7. z.

o st'ainostiach v znenf neskoriich predpisov prisluSnri vybavit, pokial ide o prenesenri rnlkon Stiitnej

sprdvy najblii5i nadriadenrl orgiin alebo 0strednri' orgiin St6tnej sprdvy pre kontrolu vybavovania

s{ainosti.

Stainos{ proti vybaveniu st'ainosti starostom obce je v s0lade s 5 22 ods. 3 zdkona I.9/ZOIO Z. z.

o stainostiach v zneni neskoriich predpisov prisluBn'y' vybavit pokial'ide o samospr6vu komisia obecn6ho

zd5LuprLgr >tvd.

6aliiu s{ainost proti Wbavovaniu s{ainosti, obec odloii. O tejto skutodnosti bude st'aiovatel pfsomne

uDovedomeni.

Dal!iu stainost proti vybavovaniu stainosti vybavu.ie starosta obce.

DalSiu s{ainost proti vybaveniu stainosti starostom obce .le v s0lade s 5 22 ods. 5 ziikona i. 9/2OIO Z, z. o

st'ainostiach v znenI neskoriich predpisov prisluSnri vybavit pokiaf ide o prenesen'/ vr/kon Stiitnej sprevy

najbtizsr nadriadeni orgdn alebo 0strednV org6n St6tnej sprdvy pre kontrolu wbavovania stainosrr.

9.

10.

12.

3.

5.

5.



7. DalSiu stainost proti vybavovaniu stainosti starostom obce je v silade s 5 22 ods. 5 z6kona i.9/2OIO Z.

z. o s{ainostiach v zneni neskorSfch predpisov prfsluSnd vybavi{ pokial ide o samosprdvu komisia

obecn6ho zastupitefstva.

el. vttt

Lehoty

1. Obec s{ainost vybavuje ihned po tom, do md kompletne zosumarizovan6 podklady a vykonal potrebn6

dokazovanie, najnesk6r viak v lehote do 60 pracovn'y'ch dni. Z d6vodu n6roinosti na preietrenie

stainosti je moin6 lehotu 60 pracovnry'ch dni predliit' o 30 pracovn'fch dni.

2. O predlieni Iehoty rozhoduje pisomne starosta obce po postldeni d6vodov uveden'f'ch v pisomnej

iiadosti vybavuj0ceho zamestnanca, pridom iiadost i pisomnri srihlas sa zakladajI do spisu.

3. Starosta obce bezodkladne pisomne ozndmi - doporuienou zdsielkou - staiovatelovi predlienie

lehoty s uvedenim d6vodu prediienia lehoty.

it. rx

Komisia obecn6ho zastupitefstva

1. Zriaduje sa osobitn6 komisia obecn6ho zastupitefstva na iseku presetrovania a vybavovania stainosti

s ndzvom:,,Komisia pre stainostiv podmienkach obce MAD "

2. Komisia sa skladii minimdlne z 3 dlenov a 2 ndhradnikov. Poradie ndhradnikov urdi obecn6

zastupitefstvo.

3. elenov komisie i ndhradnikov voli obecn6 zastupitefstvo u,iluine z radov poslancov obecn6ho

zastupitefstva.

4. V pripade, ie sa sfainos{ dotvka niektor6ho z alenov komisie, nastupuje na jeho miesto,,ad hoc" pnni

ndhradnik. elenom komisie nem6ie byt poslanec obecn6ho zastupitefstva vodi, ktor6mu st'ainost'

smeruje.

5. Na ustanovuj0com zasadnutisi komisia zo svojho stredu zvoli predsedu komisie.

6. Komisia sa schddza podla potreby a to tak, aby boli zachovand zdkonn6 lehoty pre vybavovanie

stainosti.

7. Komisiu zvol6va pisomne predseda komisie. Administratlvnu, organizaint a prdvnu agendu spojen0

s rokovanim a rozhodovanim komisie zabezpeiuje obecnf 0rad. Obecni 0rad je povinn'l' zabezpeiit

vSetky potrebn6 a materidlne podmienky pre bezprobl6moui chod a finnos{ tejto komisie.

8. Za komisiu navonok kond predseda komisie.



Cr. x

Spoloan6 ustanovenia

Pokiaf tieto ziisady neupravujti bliiSi postup pri preSetrovani a vybavovani stainosti, pouiije sa z6kon l.
9/2070 Z. z. o stainostiach v zneni neskor5ich predpisov.

Podanie stainosti sa nesmie stat podnetom ani d6vodom na vyvodzovanie dosledkov, ktor6 by

staiovatelovi sp6sobili akrikolvek ujmu.

Ct. xl

Zdverein6 ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tfchto ziisad schvafuje Obecnd zastupitefstvo obce MAD.

2. Na tichto zisaddch sa uznieslo Obecn6 zastupitefstvo obce MAD dria f4.2.ZOtB e. 6/2}tg.
3. Podl'a dchto zisad sri povinnd postupovat' v5etky osoby odo dia ich tdinnosti.

4. Tieto 26sady nadobfdaj[ 0tinnost' dfiom f4.2.2018.

V Made dia L4.2.2018

Bc. Gabriel Liiszl6, MBA

starosta obce


