
Smernica upravujrica syst6m finanin6ho riadenia a finaninej
kontroly Obce M AD

tr. r
Uvodn6 ustanovenia

1. Smemica upravuje komplexny syst6m finandn6ho riadenia org6nu verejnej spr6vy
(OVS), zodpovednost' Statutiirneho org6nu OVS, vedricich zamestnancov a zamestnancov
OVS, zfrkladne pravidl6, ciele a sp6sob vykon6vania finandnej kontroly, vykon6vanej podl'a
zttkona 8.35712015 Z.z. o finandnej kontrole a vnftornom audite a o zmene a doplnenf
niektonich zdkonov (d'alej len,,zdkon o finandnej kontrole").

2. Ciefom smernice je vytvorit' jednotnf syst6m finandndho riadenia a finandnej kontroly
Obce Mad.

ct.z
Finanin6 riadenie

1. Finandn;fm riadenim sa rozumie sfhrn postupov obce ako orgilnu verejnej spr6vy
pri zodpovednom aprehlhdnom pldnovani, rozpottovani, fdtovani, v,(Jkaznictve a finandnej
kontrole verejnfch prostriedkov, ktonich cielom je ich hospoddrne, efektivne a rjdinn6
vyuiivanie.

2. Systdm finandndho riadenia tvoria jednotliv6 vnritorn6 smernice a rozhodnutia
Statut6rneho org6nu obce ako vnftorn6 riadiace akty finandn6ho riadenia upravujfce prfpravu
a realizdciu finandn;fch oper6cii, povinnosti a postupy vedricich zamestnancov a
zamestnancov zodpovedn;fch za vykon finandnej kontroly na risekoch rozpodtu, verejn6ho
obstar6vania, spr6vy majetku, ridtovnictva, vykaznictva a d'al5ich odbornlfch risekov dinnosti
obce pri hospod6rnom, efektivnom a ridinnom vynakladani verejn;fch prostriedkov.

3. Ciel'om finandn6ho riadenia je zabezpedit
a) finandnri kontrolu tak, aby sa predch6dzalo poruSovaniu v5eobecne zivaznych

pr6vnych predpisov alebo medzinrirodnfch zmhiv, ktorymi je Slovensk6 republika
viazand a na ztklade ktorlfch sa Slovenskej republike poskytujri finandn6 prostriedky
zo zahranidia,

b) dodrZiavanie hospod6rnosti, efektivnosti, ridinnosti a ridelnosti pri hospodareni s

verejnymi financiami,
c) spol'ahlivost' vykaznfctva,
d) ochranu majetku v spr6ve alebo vo vlastnictve obce,
e) predch6dzanie podvodom a nezrovnalostiam,
0 vdasnd a spol'ahlivd informovanie Statut6rneho orgiinu OVS o urovni hospodarenia

s verejnymi financiami.



it.:
Finanind kontrola

1. Finandn6 kontrola je sridast'ou finandn6ho riadenia. Ide o sirhm dinnosti

zabezpedujucich overovanie hospod6mosti, efektivnosti, ridinnosti a irdelnosti finandnlfch

operacii alebo ich dasti pred ich uskutodnenim, v ich priebehu a rcalizficii, ai do ich

konedndho vyplatenia, zridtovania, dosiahnutia a udrZania qisledkov a ciel'ov finandnfch

oper6cii alebo ich dasti.

2. Ciel'om finandnej kontroly je zabezpe(it
a) dodrZiavanie hospod6mosti, efektivnosti, ridinnosti a ridelnosti pri realizdcii finandnej

operricie alebo jej dasti,
b) dodrZiavanie rozpodtu obce,
c) dodrZiavanie uzatvorenjch zmlitv obce,
d) dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnich prostriedkov,
e) spr6vnost' a preukri.aatel'nost' vykon6vania finandnej oper6cie alebo jej dasti,

spol'ahlivost' qik aznictv a.

tt. t
Zodpovednostt Statutdrneho orgdnu, vedfcich zamestnancov a zamestnancov

1. Statut6my org6n obce zodpoved| za
a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie syst6mu finandndho riadenia a finandnej kontroly,
b) vyhidenie z6sahov smerujricich k ovplyvtiovaniu zamestnancov vykon6vajricich

finandnri kontrolu,
c) zabezpedenie overovania vybran;ich finandnlfch operiicii finandnou kontrolou

na mieste podla potrieb obce,
d) prijatie opatreni na n6pravu zistenfch nedostatkov a na odstrdnenie pridin ich vzniku,

za urdenie zamestnancov zodpovednlich za zisten| nedostatky a uplatnenia opatreni
vodi nim podl'a osobitn6ho predpisu (napr. Zakonnik pr6ce).

2. Vedrici zamestnanci obce zodpovedajri za
a) qtvorenie postupov finandndho riadenia tak, aby sa zabezpedilo transparentnd

posudzovanie a finandnrl kontrola finandnej operdcie alebo jej dasti,
b) zabezpedenie overovania finandnlich oper6cii alebo ich dasti zrikladnou finandnou

kontrolou,
c) zabezpedenie overovania finandnfch oper6cii alebo ich dasti administrativnou

finandnou kontrolou, ak obec poskytuje alebo poskltol verejn6 prostriedky,
d) pripraru a realiz6ciu finandn;ich oper6cii alebo ich dasti tak, aby bola dodrZanh zisada

hospod6mosti, efektivnosti a ridinnosti pri hospodri,reni s verejnjmi prostriedkami,
e) zabezpedovanie pripravy a realizAcie finandnjch oper6cii alebo ich dasti v srilade

s uzatvorenjmi zmluvami alebo injmi rozhodnutiami o hospodrireni s verejnly'mi
prostriedkami,

f) priebeZn6 prehodnocovanie a aktualizovanie vnitomjch smemic a rozhodnuti obce
ako vnritornl/ch riadiacich aktov upralujricich postupy pripravy a realizficie
finandn;ich operdcii alebo ich dasti vo viizbe na uplatiovanie zikona o finandnej
kontrole.

3. Zamestnanci obce zodpovedajt za
a) overovanie finandnfch operiicii alebo ich dasti zrikladnou finandnou kontrolou podl'a



zakona o finandnej kontrole,
b) overovanie finandnfch opericii alebo ich dasti administrativnou finandnou kontrolou

podl'a ziikona o finandnej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskl'tol verejn6
prostriedky,

c) rypracovanie kontrolnjch listov pre finandn6 oper6cie alebo ich dasti (d alej len
kontrolnf list), na ktoqich sa rymaduje vykonanie z6kladnej finandnej kontroly,

d) dodrZiavanie vnftomlfch smemic a rozhodnuti obce ako vnritomjch riadiacich aktov
upranrjricich postupy pripravy a rcalizAcre finandn;fch operiicii alebo ich dasti
vo viizbe na uplatf,ovanie z6kona o finandnej kontrole.

4. O zodpovednosti vedircich zamestnancov a zamestnancov za rozpodet, verejnd
obstanivanie, spr6vu majetku a in6 odbom6 dinnosti za vjkon finandnej kontroly rozhoduje
Statulimy orgrin obce a to formou jej urdenia v ich opisoch pracovnfch dinnosti/pracovnfch
n6plniach, ktor6 podpisuje Statutdr obce. Za aktualizitciu opisov pracovnjch dinnosti/
pracovnf ch n6plni zodpovedajf vedrici zamestnanci.

5. Vedrici zamestnanci sri povinni pisomnou formou urdit'svojho z6stupcu zo zamestnan-
cov v ich priamej riadiacej p6sobnosti na vjkon finandnej kontroly podas svojej
nepritomnosti.

ir. s
Zikladnf frnanCn6 kontrola

1. Zrikladnou finandnou konftolou sa na prislu5nfch stuprioch riadenia overuje vZdy srilad
kaZdej finandnej openicie alebo jej dasti s

a) rozpodtom na prislu5nli rozpodtovf rok,
b) osobitnlimi predpismi alebo medzinrirodnly'mi zmluvami, ktorjmi je Slovensk6

republika viazani a na ziklade kto{ich sa Slovenskej republike posk}tujri finandn6
prostri edky zo zahr anidia,

c) zmluvami uzatvorenjmi obcou,
d) rozhodnutiami vydanlimi na zriklade osobitn;ich predpisov,
e) vnutomfmi predpismi alebo
f) infmi podmienkami poskytnutia verejnlich financii neuvedenjmi v pismen6ch a) aZ e).

2. Z(kladnou finandnou kontrolou sa overuje kaid6 finandnd openicia alebo jej dast'
vZdy, aj ked sa finandn6 oper6cia alebo jej dast' overuje administrativnou finandnou kontrolou
alebo finandnou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania finandnej oper6cie alebo jej dasti z6visi od povahy finandnej
oper6cie. Nie je nutn6 overovat' pri v5etklich finandnfch oper6ci6ch srilad so v5etkjmi
skutodnost'ami uvedenymi v pismendch dl.5 ods. I tejto smemice.

4. Zikladni finandnri kontrolu vykon6vajri:
a) starosta obce a
b) zamestnanec obce zodpovedny za rozpotet, verejn6 obstardvanie, spr6vu majetku

alebo za ind odbom6 dinnosti podl'a povahy finandnej oper6cie alebojej dasti podl'a
rozhodnutia Statutrirneho OVS.



ir. o
Vykonrivanie zikladnej finaninej kontroly

1. Zikladni finandn6 kontrola sa realizuje viace4imi kontrolnjmi rikonmi a postupmi.

Vedrici zamestnanci sri povinni zabezpelit, aby overovanie z6kladnou finandnou kontrolou
pri zloZit;fch finandnlich oper6ci6ch zahrialo celf sibor postupov a dinnosti, ktor6je potrebn6
vykonat' v procese realizficie finandnlfch oper6cii a ktord sa tjkajf najmii overenia ich
finandndho krltia v rozpodte, dodrZania podmienok pre verejnd obstar6vanie, v1y'beru

doddvateli4 zadania objedn6vky, pripravy a uzatvorenia zmlury, preberania plneni od
dod6vatel'a, vedenia ridtovnictva a postupov ridtovania, vedenia irdtovnej a majetkovej
evidencie, vykon6vanie spr6vy majetku a d al5ich prdrmych irkonov a rikonov majetkovej
povahy. Zadanie objedndvky sa realizuje postupom uveden;/m v prilohe smemice - Priloha
d.1. Pre tieto zloZitd finandn6 oper6cie je charakteristickl, Le zikladnh finandn6 kontrola sa
u nich z dasov6ho hl'adiska realizuie v dvoch fr2ach.

2. Z6kladnd finandn6 kontrola sa vykon6va v dvoch fazach:
a) fiaa - pripravn6 - pred vstupom do z6viizkulpohl ad6vky,
b) fiaa - realizalnrl - pred rihradou vfdavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej fine sa zitkladn6 finandn6 kontrola zarneiava na oblast' pliinovania,
rozpodtovania, verejndho obstardvania, uzatviirania zmluvnjch vzt'ahov, Ide o hnandn6
oper6cie ako napr. vykonanie verejn6ho obstar6vania, vystavenie objednrlvky, uzatvorenie
zmluly, vyslanie zamestnanca na pracovnri cestu - vystavenie cestovn6ho prikazu
a stanovenie podmienok na uskutodnenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykon6vajir zikladnri finandnri kontrolu sa v pripravnej flize pri
overovani finandnej oper6cie alebo jej dasti zameriavajri najmii na :

a) frnandn6 krytie v rozpodte,
b) dodrZiavanie principov verejn6ho obstar6vania,
c) dodrZiavanie zrikonnlich podmienok pri uzatvri.rani zmluvnl/ch vzt'ahov,
d) dodrZiavania osobitnly'ch predpisov pri vydani rozhodnutia,
e) dodrZiavania osobitnfch predpisov pri hospodiireni s verejnfmi prostriedkami.

5. V realizadnej fine sa zilr.ladn| finandn6 kontrola uskutodiuje pred samotnfm
uskutodnenim finandnej oper6cie alebojej dasti alebo v procesejej rcalizacie a je zamerun|
na oblast' zmluvn6ho plnenia na zrlklade objedndvok a uzatvorenfch zmhiv, na qikon
rozhodnuti, pr6vnych rikonov a injch rikonov majetkovej povahy, na zridtovanie platieb,
na zaradenie majetku do evidencie a pod.

6. Zamestnanci, ktori vykon6vajri zrikladnri finandnf kontrolu sa v realizatnej fiae
pri overovani finandnej operdcie alebojej dasti zameriavajri najmii na :

a) vecn6 a hnandn6 plnenie zmluvnl/ch vzt'ahov - preberanie plneni od dodivatel'a
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objedn6vky),

b) dodrZiavania z6konn;y'ch podmienok vedenia ridtovnictva - spr6vne a ripln6
vyhotovenie platobndho prikazu, zdokumentovanie tdtovndho pripadu (finandnej
oper6cie alebo jej dasti) potrebnjmi ridtovnfmi dokladmi,

c) dodrZiavania zrikonnfch podmienok vedenia rozpodtovnictva - spr6vne uplatnenie
rozpodtovej klasifik6cie prijmov a vydavkov.

d) dodrZiavanie infch podmienok podl'a osobitnfch predpisov upravujricich vykon6vanie



inych odbomjch dinnosti podl'a charakteru finandnej oper6cie alebo jej dasti.

7. Zikladni finandnri kontrolu finandnej oper6cie alebo jej dasti vykon6vajir vZdy
a) zamestnanec obce, zodpovednlf za overenie finandnej operdcie alebo jej dasti podfa

jej povahy,
b) vedrici zamestnanec obce, alebo Statutrimym org6nom OVS urdenf vedfci

zamestnanec alebo Statutdmy orgrin OVS.

8. Ak zamestnanec zodpovednli za overenie finandnej operdcie alebo jej dasti podl'a jej
povahy nem6 nadriaden6ho vedriceho zamestnanca (spad6 do riadiacej p6sobnosti
Statutiirneho org6nu OVS), vykondva ziikladnri finandnri kontrolu okrem tohto
zamestnanca starosta obce.

9. Zamestnanci vykon6vajrici zakladnri finandnri kontrolu potvrdzujri na doklade
srivisiacom s finandnou operdciou alebo jej dast'ou
a) vyjadrenie sriladu so skutodnost ami uvedenjmi v dl.5 ods.l
b) vyjadrenie, di je alebo nie je moZnd finandnri operdciu alebo jej dast'vykonat', v nej

pokradovat' alebo rym6hat' poskytnutd plnenie, ak sa finandn6 oper6cia alebo jej dast'
uZ vykonala.

Spolu s uvedenly'mi vyjadreniami na doklade sfvisiacom s finandnou oper6ciou alebo jej
dastbu uv6dzajri

a) svoje meno a priezvisko, vlastnorudnl/ podpis,
b) d6tum vykonania ziikladnej finandnej kontroly.

10. vykonanie z6kladnej finandnej kontroly potvrdzujri zamestnanci na dokladoch
srivisiacich s finandnou operriciou, na kycom liste k fakture, platobnom poukaze alebo na
kontrolnom liste. Kryci list k fakture a platobnf poukaz ako doklady potvrdzujrice
rykonanie ziikladnej finandnej kontroly musia blt' trvalo pripojen6 k fakture aiebo k indmu
ridtovn6mu dokladu. Kryci list sa vyhotoruje podta vzoru uveden6ho v prilohe smemice -
priloha d.2.

I l. Kontroln;i list obsahuje ketky vistizni text objasriujrici do bolo predmetom overenia,
ktor6 potvrdili vecne prislu5nf zamestnanec a Statutar obce svoj imi podpismi. Kontrolni list
ako doklad o vykonani zakladnej finandnej kontroly je registratrimym z6znamom aje
povinnost'ou zamestnanca, ktori je zodpovedn;i za jeho vystavenie, zaevidovat' tento
zitznam do registratury v srilade s rcgistratumym poriadkom. Kontrolnf list sa lyhotowje
podla vzoru uveden6ho v prilohe smemice - priloha d.3.

12. Zamestnanec vykonrivajrici zrlkladnri finandnri kontrolu v oblasti svojej p6sobnosti je
povinnf vykonat' ju spr6vne a vdas v srllade s touto smemicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinnlf bezodkladne trito skutodnosf oznrimit' vedfcemu zamestnancovi,
ktor6ho sa finandn6 operiicia tjka, pre odstr6nenie zistenfch nedostatkov a zabezpe6enia
n6pravy.

ttt
Vykondvanie administrativnej finaninej kontroly

1. Zamestnanci obce sri povinni vykon6vat' administrativnu finandnri kontrolu sriladu
kaZdej finandnej opericie alebo jej dasti s



a) rozpodtom na prisluSni rozpodto{ rok,
b) osobitnjmi predpismi alebo medzin6rodnfmi zmluvami, ktorimi je Slovensk6

republika viazan| a na zttklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujri finandn6
prostriedky zo zahranidia,

c) zmluvami uzatvorenfmi obcou,
d) rozhodnutiami vydanlimi na z6klade osobitnfch predpisov,
e) vnritoml/mi predpismi alebo
f) infmi podmienkami poskytnutia verejnlich financii neuvedenjmi v pismen6ch a) aZ e).

2. Administrativnu finandnri kontrolu zamestnanci obce nevykon6vajri
a) pri pouZiti verejnfch prostriedkov z vlastn6ho rozpodtu, ak finandn6 oper6cia alebo jej

dast' srivisi so zabezpedenim vlastnej prev6dzky okrem dot6cii a transferov orgiinu
verejnej spr6vy,

b) pri pouZiti verejnjch prostriedkov v srivislosti so zabezpedenim vlastnej prev6dzky
okrem dot6cii a transferov in6ho orgrinu verejnej sprdvy zapojen6ho najeho rozpodet
alebo in6ho orgdnu verejnej spr6vy vjeho vecnej p6sobnosti,

c) ak sa finandnd oper6cia alebo jej dasti rykon6va na z6klade sprevneho konania,
sridneho konania, certifikadn6ho overovania alebo in6ho konania podl'a osobitnich
predpisov, napriklad z6kon d. 46112003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, $ 19 aZ 30,

$ 32 a 35 ziikon d. 292/2014 Z. z.

3. Administrativna finandnri kontrola sa trykon6va v pripade poskytnutia verejnlich
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluly alebo vydania rozhodnutia o prideleni
verejnl/ch prostriedkov ai po ich qplatenie a splnenie v5etkfch podmienok, na z6klade
ktonich sa verejn6 financie poskytli.

4. Administrativnu finandnf kontrolu vykon6vajri
a) Statut6my org6n orgiinu verejnej sprrivy alebo nim urdenl/ vedrici zamestnanec orgiinu

verejnej spr6vy
b) zamestnanec zodpovednf za rozpolet, verejn6 obstar6vanie, spr6vu majetku alebo

za in€ odbom6 dinnosti podl'a povahy finandnej oper6cie alebojej dasti podlia
rozhodnutia StatutriLrneho orgrinu verejnej spr6vy.

5. Administrativnu finandnt kontrolu vykonrivajri spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykondvajri zakladnir finandnf kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finandnej kontroly vypracujri
a) n6vrh spr6vy a sprdvu, ak v r6mci kontroly zistia nedostatky
b) spr6vu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokument6cie z vykonanej administrativnej finandnej kontroly podl,a
dl.7 ods.6 smemice sa uplatnia prislusn6 ustanoveni a zdkona o frnandnej kontrole a audite.

8. N6vrh spr6vy a sprdva podl'a dl.7 ods.6 pism. a) smemice a spr6va podl,a dl.7 ods.6
pism. b) smemice budri zarovei dokladom, na ktorom sa potvrdzuje rykonanie zakladnej
finandnej kontroly. V n6vrhu sprdvy a spr6ve podl'a dl.7 ods.6 pism. a) smemice a v spriive
podlia dl.7 ods.6 pism. b) smemice budri uveden6

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zikladnt finandnf kontrou,
b) d6tum vykonania zakladnej finandnej kontroly,



c) rryjadrenie, di je alebo nie je moZnd finandnri oper6ciu alebo jej dast' vykonat', v nej

pokadovat' alebo vymiihat' poskltnute plnenie, ak sa finandnd oper6cia alebo jej dast' uZ

poskytla.

9. Na vykonivanie administrativnej finandnej kontroly sa primerane pouZijri ustanovenia
zakladnjch pravidiel finandnej kontroly a auditu uveden6 v$20 - $27 zikona o finandnej
kontrole.

dr. t
Vykonivanie finaninej kontroly na mieste

1. Opr6vnenjm orgiinom, ktoql rozhodne o vykon6vani finandnej kontroly na mieste
v OVS je starosta obce.

2. Starosta obce rozhodne, ktoru finandnil oper6ciu alebo jej dasti sri zamestnanci obce

opr6vneni overit' aj finandnou kontrolou na mieste, v rrimci ktorej ziskajri d6kazy, preveria
zistia skutodnosti, ktor€ sa povaZuju za potrebnd na ridely overenia jej sriladu so

skutodnost'ami uvedenlimi v $ 6 ods. 4 zikona o finandnej kontrole.

3. Starosta obce rozhodne, u ktorej prrivnickej alebo fyzickej osobe budri zamestnanci
obce vykoniivat' finandn6 kontrolu na mieste.

4. Finandnf kontrolu na mieste vykonaju aspoi dvaja zamestnanci obce a to na ziklade
pisomn€ho poverenia vydan6ho starostom obce alebo nim pisomne splnomocnenjm vedricim
zamestnancom.

5. Poverenie musi byf vyhotoven6 v pisomnej forme, musi byf podpisand a datovand
a musi obsahovat':

a) identifikiciu os6b, ktor6 sti oprdvnen6 na qikon finandnej kontroly na mieste,
b) identifik6ciu pr6vnickej alebo fyzickej osoby, u ktorej sa bude vykon6vat' finandnri

kontrola na mieste
c) predmet finandnej kontroly na mieste,
d) podpis starostu obce alebo splnomocnen6ho vedriceho zamestnanca obce.
e) diitum vyhotovenia pisomn6ho poverenia.

6. Vykonanim finandnej kontroly na mieste nezanikri povinnost' vykonat' aj zrikladnri
finandnri kontrolu.

7. Zamestnanci z finandnej kontroly na mieste vypracujri
a) nilvrh spr6vy a spr6vu, ak v nlmci kontroly zistia nedostatky,
b) sprdvu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

8. Na vypracovanie dokumentiicie z rykonanej finandnej kontroly na mieste podl'a dl.8
ods.7 smemice sa primerane uplatnia prislu5n6 ustanovenia ziikona o finandnej kontrole.

9. Ndvrh spriivy a spniva podl'a dl.8 ods.7 pism. a) smemice a spr6va podl'a dl.8 ods.7
pism. b) smemice budt zarovei dokladom na ktorom sa potwdzuje lykonanie finandnej
kontroly na mieste. V n6vrhu spr6vy a spr6ve podta dl.8 ods.7 pism. a) smemice a v spr6ve
podl'a dl.8 ods.7 pism. b) smemice budri uveden6

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali z6kladnri finandnf kontrou,



b) d6tum vykonania zdkladnej finandnej kontroly,
cj vyiadrenie, di je alebo nie je moZn6 finandnri oper6ciu alebo jej dast' vykonat', v nej' 

poLaeovat' allbo vymrihat' poskytnut6 plnenie, ak sa finandn6 oper6cia alebo jej dasf

uZ poskytla.

10. Na vykonrivanie finandnej kontroly na mieste sa primerane pouzijt ustanovenia

zakladnfch piavidiel finandnej kontroly a auditu uveden6 v$20 - $27 zakona o finandnej

kontrole.

CLs
ZruSovacie ustanovenia

ZruSuje sa Smemica C. 112014 na zabezpedenie vykonavania finandnej kontroly v p6sobnosti

Obce Mad, ktorou sa urdil postup pre vykondvanie predbeZnej a priebeZnej finandnej kontroly
v srilade so zdkonom o finandnei kontrole.

il. ro
ZdvereCn6 ustanovenia

1 smemica je sridast'ou systdmu finandn6ho riadenia OVS, ktori okrem predmetnej

smemice tvoria:
a) Z6sady na obeh ridtovnjch dokladov Obce Mad
b) Z6sady hospodarenia a nakladania s majetkom Obce Mad
c) VZN o podmienkach poskyovania dot6cii z rozpodtu obce

2. Smernica podlieha aktualiz6cii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smemice sa vykon6vajri vydanim jej dodatku.

3. Smemicaje zixinn| pre vietkjch zamestnancov ajej nedodrZiavanie bude hodnotend
ako poru3enie povinnosti zamestnanca.

3. Smemica je platn6 diom 23.2.2016 schv6lenim uzn. d,. 312016 Obecnl/m zastupitel'stvom
Obce Mad a ridinnd od 10.3.2016.

Bc. Gabriel LriLszl6

starosta obce



Priloha i.l - Postup zadfvania objedndvok

i. Zamestnanci Obce Mad sri povinni objedndvat' dod6vky tovarov, sluZieb a pr6c zdsadne

len formou pisomnej objedn6vky, ktor6 obsahuje tieto ndleZitosti:
a) Obj edndvatel'
b) Predmet objedn6vky vo vecnom a finandnom vyj adreni,
c) D6tum vystavenia objedniivky
d) Podpis opr6vnenej osoby na podpisanie objedn6vky
e) NrlleZitosti preukazujuce vykonanie z6kladnej finandnej kontroly
2. Ziadna objedniivka nem6Ze byt'vyhotoven6 bez dodri;ania tohto postupu. Zamestnanci

obce, ktori overovali objednrivku, overujri aj doklady srivisiace s dodrivkou tovarov, pr6c a

sluZieb (zmluvne dohodnut6 zriloha, preddavkov6 faktura, dodaci list, faktur4 preberaci
protokol, rozpis pric, prijemky, vfdajky a in6 doklady srivisiace s touto oper6ciou).
Objednrivky musia by' overen6 ziikladnou finandnou kontrolou.



Prfloha 8.2 - Ktyci list

Upozornenie: Ide o vzor, ktory nie je prdvne zdvdzny a je len odporilianfm
autorlry. Vzor je spracovany na OVS, ale dd sa jednoducho upravit' aj na
podmienlcy obce, VtlC a rozpoitovej a prispevkovej organizdcie zriadenej obcou
a VUC.

KRYCi LIST FAKTURY
Kniha doSljch faktirr d.

Udel platby:
Do5lo dia:
Splatnost' faktfry:
Dod6vatef: Fakturovan6 suma:

tCO: Variabilnf symbol:
Dan6 na tihradu: Bankovf v;fpis dislo:
Faktrira bola vecne a diselne preskriman6.
Hospodarska zmluva / objednrlvkaL lzo dfia:

D6tum a podpis: :.........
PLATOBNY PRIKAZ
Uhradte sumu EUR:

slovom:
Dritum a podpis:
Ekonomick6 klasifik6cia:
D6tum a podpis:
Udtovn;f predpis:
DStum a podpis:
Finandn6 operiicia alebo jej dast' je v srilade s objedn6vkou / so zmluvou
Finaninf opericiu alebo jej iast' je - nie je moin6 vykonat', v nej pokraiovat'alebo
vymfhat'poskytnut6 plnenie, ak sa finanini operricia alebo jej iast'ui vykonala
Meno a priezvisko zamestnanca: ............
D6tum a podpis zamestnanca: ............
Finandn6 oper6cia alebo jej dast' je v srilade s osobitnfmi predpismi
Finaninf oper6ciu alebo jej iast' je - nie je moin6 vykonat', v nej pokraiovat' alebo
vymihat'poskytnut6 plnenie, ak sa finaninri oper6cia alebo jej iasf ui vykonala
Meno a priezvisko vedriceho zamestnanca: ..............
D6tum a podpis vedriceho zamestnanca: ............



Priloha E. 3

L lslo sprsu:

Cislo ziiznamu:

Kontrolnf list - rykonanie zdkladnej finaninej kontroly

1. Nazov finandnej oper6cie alebojej dasti

2. Obsah finandnej oper6cie alebojej dasti

3. Finandn6 oper6cia alebo jej dast'je - nie je v srilade s rozpodtom

Finardnt oper6ciu alebo jej dast' je - nie je moZnd rykonat', v nej pokradovat' alebo
vymiihat' poskltnut6 plnenie, ak sa finandnii oper6cia alebojej dasf uZ vykonala

Meno a priezvisko zamestnanca:

D6tum a podpis zamestnanca:

Finandnri operdciu alebo jej dast' je - nie je moZn€ vykonat', v nej pokradovat' alebo
vym6hat'poskytnut6 plnenie, ak sa finandnd oper6cia alebo jej dast' uZ vykonala

Meno a priezvisko vedriceho zamestnanca:

D6tum a podpis vedfceho zamestnanca:

4. Finandnd oper6cia alebo jej dast'je - nie je v srilade s osobitnlimi predpisom

Finandnri oper6ciu alebo jej dast' je - nie je moZn6 rykonat', v nej pokradovat' alebo
vymdhat'poskltnut6 plnenie, ak sa finandnii oper6cia alebo jej dast' uZ r,ykonala



Meno a priezvisko zamestnanca: ........................

Ddtum a podpis zamestnanca: ....................

Finandnu operdciu alebo jej dast' je - nie je moZn6 rykonat', v nej pokmdovaf alebo

lymahat' poskytnut6 plnenie, ak sa finandn6 oper6cia alebojej dast' uZ vykonala

Meno a priezvisko vedriceho zamestnanca:

Dritum a podpis vedriceho zamestnanca:

5. Finandnri operiicia alebo jej dasfje - nie je v srilade so zmluvou

Finandnf operdciu alebo jej dast' je - nie je moZnd vykonat', v nej pokadovat'alebo
rym6hat' poskytnutd plnenie, ak sa finandn6 oper6cia alebo jej dast' uZ vykonala

Meno a oriezvisko zamestnanca:

D6tum a podpis zamestnanca:

Finandnir oper6ciu alebo jej dast' je - nie je moZn6 vykonat', v nej pokadovat'alebo
vym6hat' poskltnutd plnenie, ak sa finandn6 oper6cia alebo jej dast' uZ vykonala

Meno a oriezvisko vedirceho zamestnanca:

Ddtum a podpis vedriceho zamestnanca:

6. Finandn6 oper6cia alebo jej dast' je - nie je v srilade s vnritomlimi predpismi

Finandnf oper6ciu alebo jej dast' je - nie je moZn6 vykonaf, v nej pokradovat' alebo
vymiihat' poskytnut6 plnenie, ak sa finandn6 oper6cia alebo jej dast'uZ lykonala

Meno a priezvisko zamestnanca:

Diitum a podpis zamestnanca:



Finandnri oper6ciu alebo jej dast' je - nie je moZn6 vykonat', v nej pokadovat'alebo

rymrihat' poskytnut6 plnenie, ak sa finandnd operricia alebo jej dast' uZ vykonala

Meno a priezvisko vedtceho zamestnanca:

D6tum a podpis vedriceho zamestnanca:

tJvedt so len tie body s ktonimi so finanind operdcio olebo iei Easti overuie.


