OBEC MAD

Vnitorny predpis vybavovania stainosti

Tieto zdsady nadobudaju ucinnost driom 14.2.2018

Obecné zastupitelstvo obce MAD na zdklade ust. § 11 ods. 1, 2 a 5, § 23 ods. 1 zdkona ¢. 9/2010
Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov s pouZitim ust. § 11 ods. 4 a § 18d ods. 1 zdkona SNRC.

369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich pravnych predpisov vyddvatieto

Zdsady pre vybavovanie staZnosti

v podmienkach obce MAD

¢l

Uvodné ustanovenie

Tieto zasady pre vybavovanie stainosti v podmienkach obce MAD (dalej len ,zasady”) su zévazné pre
orgény obce, t.j. starostu a obecné zastupitelstvo, dalej hlavného kontroléra obce a pre orgény obecného
zastupitelstva vymedzené v ust. § 10 ods. 2 zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorgich predpisov a zamestnancov obce, a to pri: poddvani, vybavovani a kontrole vybavovania
staznosti fyzickych oséb alebo pravnickych osdb. Vybavovanim stainosti sa rozumie prijimanie, evidencia,
predetrovanie a vybavenie staZnosti. Vybavenim stainosti sa rozumie vritenie, odloZenie staZnosti,
ozndmenie vysledku predetrenia staZnosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania spravnosti
vybavenia predchadzajlicej staznosti.

Cl.u
Stainost
1. Stainostou je také podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktoré spifia podmienky uréené
platnou pravnou upravou - zdkona €. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskor3ich predpisov. Kazdé
podanie fyzickej osoby alebo prévnickej osoby sa pritom posudzuje vidy podfa jeho obsahu bez
ohladu na jeho oznaéenie (§ 3 ods. 2 cit. zakona).

2. Podania, ktoré nie st sta¥nostou sa vybavuji osobitnym postupom v silade s platnou pravnou



upravou.
3. Formalne a obsahové naleZitosti staznosti st stanovené v ust. § 5 ods. 1 aZ 5 zdkona €. 9/2010 Z. z.

o staZnostiach v zneni neskorsich pravnych predpisov.

¢..m
Podavanie staznosti

1. Stainost sa podava na Obecny urad obce MAD , 930 14 MAD ¢&. 200, e-mailova adresa:
obecnyuradmad@mail.t-com.sk

2. Stainost musi byt pisomnad.

Staznost mozno podat v listinnej alebo elektronickej podobe.

4. Ak sa sta?ovatel dostavi na obec osobne podat stainost, ktori nema vyhotovenu pisomne, obec

w

w

postupuje podfa § 5 ods. 7 zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorsich predpisov.

Prislusnym zamestnancom je referentka.

5. Stainost podana v elektronickej podobe:
a) musi byt staZovatelom autorizovand podla § 23 ods. 1 zék. ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej
podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zdkon o e-Governmente) v zneni neskor3ich predpisov, alebo
b) odosland prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje u(spe3niu autentifikaciu
staZovatela
6. V pripade, 7e stainost v elektronickej podobe nie je podand v stlade s bodom 5 tohto &lanku,
stazovatel ju musi potvrdit do piatich pracovnych dni od jej podania, ato:
a) vlastnoruénym podpisom, alebo
b) jej autorizéciou podla § 23 ods. 1 zdk. ¢ 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pdsobnosti orgdnov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov (zakon o e-
Governmente) v zneni neskorsich predpisov, alebo
) jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje Uspesnu autentifikaciu
stazovatela.
7.V pripade nepotvrdenia staznosti podfa bodu 6 tohto ¢ldnku sa staznost odloZi. O odloZenf staZnosti a

dévodoch jej odloZenia obec pisomne upovedomi stazovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia.

Obec odloi staznost podanu v elektronickej podobe, ak potvrdenie staznosti obsahuje iné Gdaje ako
stainost podand v elektronickej podobe.

8. Lehota na vybavenie staznosti zaéina plynut prvym pracovnym diiom nasledujicim po dni dorucenia
potvrdenia stainosti.

9. Ak podavatel stainosti poZiada o utajenie svojej totoinosti obec postupuje podfa ust. § 8 zakona

o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.



ClLiv
Prijimanie a evidencia staZnosti
1. Obec prijima staZnosti v kanceldrii obecného uradu kazdy defl po&as Uradnych hodin:

Pondelok : 8:00-12:00 hod 13:00-16:00 hod
Utorok : nestrankovy deri
Streda: 8:00-12:00 hod 13:00-16:00 hod
Stvrtok:  nestrdnkovy defi
Piatok : 8:00-12:00 hod 13:00-16:00 hod

2. Kaida prijata staznost musi byt zaevidovana v podacom denniku dodlej podty obce a nasledne aj
v ,Centralnej evidencii staznost(“ vedenej v sulade so zak. € 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni
neskorsich predpisov.

3. Z7a vedenie centralnej evidencie stainosti zodpoveda zamestnanec obce, ktorého pisomne poveri
starosta obce.

4. Ka3da stainost sa zakladd do spisového obalu. Spisovy obal zakladd zamestnanec, ktory vo veci

kond. Na spisovom obale sa vyznaci najma

a) nazov obce a organizatnej zlozky,
b) spisova znacka,
c) oznacenie predmetu stainosti.

5. Kaidy spis je oznateny spisovou znatkou, ktord obsahuje skratku zatiatoénych pismen slov ,gislo
spisu” (,£S“) a najma
a) spisovnu znacku Utvaru,
b) evidenéné &islo pridelené z centralnej evidencie stainosti obce MAD spolu s oznaéenim roka.
Rovnakou spisovou znatkou treba oznaéit kazdd pisomnost, ktoru v tej iste] veci vyhotovil

zamestnanec a zaklada ju do spisu (rozhodnutia, zapisnice o vysluchu, .... a pod.).

Bli¥¢ie podrobnosti evidencie spisov obsahuje Spisovy poriadok obce MAD, ktory sa primerane pouiije

aj na spisovu agendu staznosti v podmienkach obce MAD

6. Kada prijatd staznost sa posudi a posudzuje podla jej obsahu.
7. Podla obsahu sa kaida staZnost vybavi:

a) vratenim staznosti alebo

b) odloZenim staZnosti alebo

c) ozndmenim vysledku presetrenia staznosti alebo

d) oznamenim vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej staznosti

8. Opakovana staZnost a dal3ia opakovana stainost sa vybavi podfa § 21 zédkona o staZnostiach v zneni

neskorsich predpisov.



