
OBEC MAD

Vn0tornf predpis vybavovania st'ainosti

Tieto zdsddy nodobidojA iiinnost dhom 14.2.2018

Obecnd zostupitelstvo obce MAD na zdklode ust.5 17 ods. 1,2 o 5,9 23 ods. l zdkono i. 9/2010

Z. z. o stoZnostioch v zneni neskoriich predpisov s pouiitim ust.5 77 ods.4 a 518d ods. l zdkono SNRi.

369/1990 Zb. o obecnom zriodeniv zneni neskoriich prdvnych predpisov vyddvo t ie t o

Zdsody pre vybovovanie sfainosti

v podmienkach obce MAD

er. I

0vodn6 ustanovenie

Tieto z6sady pre vybavovanie stainosti v podmienkach obce MAD (dalej len ,,z6sady") sf z6vdzn6 pre

orgdny obce, t.j. starostu a obecn6 zastupitefswo, dalej hlavn6ho kontrol6ra obce a pre orgdny obecn6ho

zastupitefstva vymedzen6 v ust. 5 10 ods. 2 zdkona SNR i. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni

neskor5ich predpisov a zamestnancov obce, a to pri: poddvani, vybavovani a kontrole vybavovania

s(ainosti fyzick'lch os6b alebo pr5vnick'lch os6b. Vybavovanim stainosti sa rozumie prijimanie, evidencia,

preietfovanie a vybavenie staZnosti. Vybavenim stainosti sa rozumie vrdtenie, odloienie stainosti,

ozndmenie v'isledku preietrenia stainosti alebo ozndmenie risledku prekontrolovania spr6vnosti

vybavenia predchddzajIcej stainosti.

it. rr

St'ainost

Stainostou je tak6 podanie fyzickej osoby alebo prdvnicke.i osoby, ktor6 splfra podmienky urien6

pfatnou prdvnou fpravou - zdkona i. 9/2OLO Z. z. o s(ainostiach v zneni neskorilch predpisov. Kaid6

podanie fyzickej osoby alebo prdvnickej osoby sa pritom posudzuje vidy podfa jeho obsahu bez

ohladu na jeho oznaienie (5 3 ods. 2 cit. z6kona).

Podania, ktor6 nie sri stainostou sa vybavujri osobitnim postupom v silade s platnou pr6vnou



Uoravou.

3. Form6fne a obsahov6 niileiitosti stainosti sU stanoven6 v ust. S 5 ods. 1ai 5 ziikona i. 9/2OLOZ. z.

o stainostiach v zneni neskorSich pr6vnych predpisov.

tt. rrr

Podivanie sfainosti

1. Stainost sa poddva na Obecnr/ irad obce MAD , 930 14 MAD t.200, e-mailovd adresa:

obecnyuradmad@mail.t-com.sk
2. Stainost musi byt pisomnii.

3. Stainost moino podat v listinnej alebo elektronickej podobe.

4. Ak sa staiovatef dostavi na obec osobne podat' sfainos{, ktorf nem6 vyhotovenrj pisomne, obec

postupuje podla 5 5 ods. 7 zdkona i. 9l2O7O Z. z. o s{ainostiach v zneni neskoriich predpisov.

Prisluin'im zamestnancom je referentka.

5. St'ainosf podand v elektronickej podobe:

a) musi byt staiovatelom autorizovan6 podfa I 23 ods. 1 z5k. i 305/2013 Z. z. o elektronickej

podobe v'y'konu p6sobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorli'ch zdkonov

(z6kon o e-Governmentelv zneni nesko15ich predpisov, alebo

b) odoslan6 prostrednictvom pristupov6ho miesta, ktor6 vyiaduje dspeinI autentifikiiciu

staiovatefa

6. V pripade, ie stainost v elektronickej podobe nie je podan6 v s0lade s bodom 5 tohto tldnku,

s{azovatef ju musi potvrdit' do piatich pracovn,ich dni od jej podania, ato:

a) vlastnoruinim podpisom, alebo

b) jej autoriz6ciou podla $ 23 ods. 1 zitk. i 30512073 z. z. o elektronickej podobe Wkonu

p6sobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorvch zdkonov (ziikon o e-

Governmente) v zneni neskorSich predpisov, alebo

c) .le.i odoslanim prostrednfctvom pristupov6ho miesta, ktor6 vyiaduie Uspe5n0 autentifikdciu

sta:ovatefa.

7. V pripade nepotvrdenia st'ainosti podfa bodu 6 tohto iliinku sa stainost odloif. O odloieni stainosti a

d6vodoch jej odloienia obec pisomne upovedomi staiovatefa do 15 pracovnt/ch dni od odloienia.

Obec odloiistainos{ podanti v elektronickej podobe, ak potvrdenie sta:nosti obsahuje in6 0daje ako

stainost podand v elektronickej podobe.

8. Lehota na vybavenie stainosti zadina plynri{ pnnim pracovnfm diom nasledujricim po dni doruienia

potvrdenia s{ainosti.

9. Ak podiivatel stainosti poiiada o utajenie svojej totoinosti obec postupuje podfa ust. 5 8 z6kona

o stainostiach v zneni neskoriich predpisov.



0. lv

Prijimanie a evidencia s{ainosti

1. Obec pri.iima stainosti v kancellrif obecn6ho riradu kaid'i defi podas 0radnVch hodin:

Pondelok: 8:00-12:00 hod 13:00-15:00 hod

Utorok: nestrjnkornidei

Streda : 8:00-12:00 hod 13:00-16:00 hod

Stvrtok: nestriSnkowdei

Piatok: 8:00-12:00 hod 13:00-16:00 hod

2. Kaidit prijatii stainos{ musi byt zaevidovand v podacom denniku doilej poity obce a ndsledne aj

v ,,centrdlnej evidencii stainosti" vedenej v s0lade so z6k. i. gl2o]Io Z. z. o stainostiach v zneni

neskorSfch predPisov.

3. Za vedenie centriilnej evidencie stainosti zodpovedd zamestnanec obce, ktor6ho pisomne poveri

starosta obce.

4. Kaidit stainos{ sa zakladii do spisov6ho obalu. Spisornl obal zakladi zamestnanec, ktoni vo veci

kond. Na spisovom obale sa vyznadi najmi

a) ndzov obce a organizatnej zloiky,

b) spisovd znaika,

c) oznaienie Predmetu st'ainosti.

5. Kaidv spis je oznaien,l' spisovou znaikou, ktor6 obsahuje skratku zaiiatodnfch pismen slov ,,tislo

spisu" (,,es") a najmii

alspisovn6 znaiku 0tvaru,

b) evidenin6 iislo pridelen6 z centrdlnej evidencie stalnostiobce MAD spolu s oznadenim roka'

Rovnakou spisovou znaikou treba oznaEi{ kaid0 pisomnos{, ktor0 v tej istej veci vyhotovil

zamestnanec a zakladd ju do spisu (rozhodnutia, zdpisnice o \ifsluchu, "" a pod')'

Blii5ie podrobnosti evidencie spisov obsahuje Spisorni poriadok obce MAD, ktoni sa primerane pouiije

aj na spisovrl agendu stainostiv podmienkach obce MAD

6. Kaidii prijat5 stainost sa postidi a posudzuje podla jejobsahu'

7. Podfa obsahu sa kaidd s{ainoslvybavi:

a) vrdtenim stainosti alebo

b) odloienim stainosti alebo

c) ozndmenim v'/sledku preietrenia st'ainosti alebo

d) ozndmenim rnisledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchidzaj0cej sfainosti

8. Opakovanii stainost a dalSia opakovanii stainos{ sa vybavi podla 5 21 zdkona o stainostiach v zneni

neskoriich predPisov.


